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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe nr 1/DOK 1022/16/2019

Jednostka, w ktérej
prowadzony jest projekt:

Wydziat Biologii
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Nazwa projektu:

»Interdyscyplinarne studia doktoranckie Wydziatu Biologii UAM drogg
do doskonatosci naukowej POWR.03.02.00-00-1022/16"

Kierownik projektu:

Prof. UAM dr hab. Agnieszka Ludwikéw

Numer umowy projektu:

POWR.03.02.00-00-1022/16

1. Zamawiajacy

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Ul. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan

NIP 777-00-06-350
Regon 000001293

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 4, pkt. 8 Prawa Zamodwien Publicznych (dla zamdéwien o
wartosci ponizej 30 000 euro) oraz ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spéjnosci na lata 2014-2020".
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3. Opis przedmiotu zamdéwienia

3.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi dotyczgcej przygotowania sylabusa oraz
przeprowadzenia 15 godzin warsztatdw w jezyku angielskim: , Trening myslenia innowacyjnego -
Innovative thinking training” dla grupy studentéw Il roku interdyscyplinarnych studiéw
doktoranckich Wydziatu Biologii UAM, uczestnikéw/czek projektu: , Interdyscyplinarne studia
doktoranckie Wydziatu Biologii UAM drogg do doskonatos$ci naukowej POWR.03.02.00-00-
1022/16" wspédtfinansowanego ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Przygotowanie sylabusa w liczbie 1-3 stron.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ wykonany w jezyku angielskim.

4. Zajecia majg na celu rozwijanie umiejetnosci myslenia innowacyjnego i interdyscyplinarnego.
Efektem bedzie nabycie umiejetnosci w zakresie identyfikacji, formutowania i wykonywania
innowacyjnych zadan badawczych; poznanie metod i technik stymulowania myslenia
innowacyjnego; nabycie umiejetnosci analizy ryzyka jako etapu wdrazania innowacji.

5. Ewaluacja zajeé: wykonanie zadania wskazanego przez prowadzacego.

Szacowana liczba oséb kierowanych na zajecia — 15 uczestnikdéw/czek.

7. Okres realizacji zaje¢ w terminie: listopad, grudzien 2019 r. wynikajgcych z organizacji planu
zaje¢ studentéw studidw doktoranckich na Wydziale Biologii Uniwersytetu im. A. Mickiewicza
w Poznaniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby osdb skierowanych na szkolenie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu zaje¢ z podaniem innego terminu na 7
dni przed planowanym terminem realizacji szkolenia.
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3.2. Oferent:

Specjalista posiadajgcy uprawnienia do przeprowadzenia zaje¢ w szkoleniu.

3.3. Kod CPV zamodwienia: 80510000-2 (Ustugi szkolenia specjalistycznego)

3.4. Miejsce i termin realizacji zamdwienia:

Termin realizacji zamdwienia: listopad, grudziend 2019 r.
Miejsce realizacji zamowienia: siedziba Zamawiajgcego, Poznan

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg Oferenci, ktdorzy spetniajg warunki minimalne
udziatu w postepowaniu:

4.1. Posiadajg uprawnienia w zakresie przeprowadzania kurséw trenerskich.
4.2. Posiadajg doswiadczenie w ksztatceniu i prowadzeniu szkolen, kursow, studidow
podyplomowych lub warsztatow.

Niespetnienie choéby jednego z warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Oferenta
z postepowania.

5. Kryteria oceny oferty:

5.1. Sposrdod wszystkich otrzymanych ofert wytoniona zostanie ta oferta, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktéw. Ocena spetniania ponizszych kryteridw zostanie dokonana wg formuty spetnia/nie
spetnia.
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5.2. Kryteria:
Kryterium Sposdéb oceny: Maksymalna
punktacja
Cena: Waga kryterium - 100% 100 pkt.

Punkty za kryterium zostang przyznane wg wzoru:

X=(A/B) x 100 pkt

gdzie:

X- liczba punktéw za kryterium

A- najnizsza cena brutto

B- cena brutto za badang ustuge
Podane w ofercie ceny sg catkowite i ostateczne,
uwzgledniajgce wszystkie nalezne sktadki i inne
naleznosci budzetowe, ktére mogg wynikngc¢ z
realizacji umowy bez wzgledu na to, na ktorej stronie
cigzy obowigzek ich odprowadzenia.
UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢
odstgpienia od realizacji zamodwienia w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu
przewidziany na realizacje ustugi.

6. Sposob przygotowania i ztozenia oferty

6.1. Termin
i sposob ztozenia:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik
Nr 1 do zapytania ofertowego.
2. W ofercie nalezy podac cene brutto za 1 osobe oraz tgczng cene brutto za
wykonanie przedmiotowej ustugi.
3. W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢
ona potwierdzona przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez
dodanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, date i umieszczenie podpisu
upowaznionego przedstawiciela.
4. Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Oferent nanidst zmiany,
winny zostac zaparafowane przez Oferenta oraz spiete i ponumerowane.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form:
- skan dokumentéw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
obiegala@amu.edu.pl
- w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz
nastepujgce oznaczenie:
Zapytanie ofertowe 1/DOK 1022/16/2019 dot. ustugi przeprowadzenia zaje¢
dla uczestnikéw projektu ,Interdyscyplinarne studia doktoranckie Wydziatu
Biologii UAM droga do doskonatosci naukowej"
nr wniosku POWR.03.02.00-00-1022/16. Na kopercie nalezy podaé réwniez
nazwe i adres Wykonawcy lub pieczeé¢ firmowa Wykonawcy.
Miejsce ztozenia oferty:
Zespot ds. Projektéw Krajowych i Miedzynarodowych
Wydziat Biologii UAM w Poznaniu
pok. 0.58
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ul. Uniwersytetu Poznanskiego 6
61-614 Poznan
tel. 61 829 5819
Biuro czynne: poniedziatek - pigtek w godzinach 7:30-15.30.
6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
7. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢
swojg oferte.
8. Termin ztozenia ofert: 15.11.2019 r. do godziny 12.00
9. Termin realizacji zamodwienia: listopad, grudzien 2019 r.

6.2. Osoba do Imie nazwisko: Dorota Obiegata

kontaktu: Stanowisko: doradca ds. projektéw krajowych
Telefon: 61 829 5819

e-mail: obiegala@amu.edu.pl

6.3. 6.3.1. Nie beda rozpatrywane oferty, ktére zostang ztozone po terminie
wskazanym w pkt. 6.1.

6.3.2. Nie beda rozpatrywane oferty, ktére nie bedg odpowiadaty tresci
zapytania ofertowego.

6.3.3. Nie bedga rozpatrywane oferty, z ktdrych wynika ze Oferent nie spetnia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.3.4. W celu unikniecia konfliktu intereséw nie mogg by¢ udzielane
zamoéwienia Oferentom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo*.

7. Informacja o wynikach

7.1. Wybér najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria wskazane w pkt. 5 i jest dokumentowany protokotem.

7.2. Informacja owyniku postepowania zostanie przestana pocztg elektroniczng do kazdego
Oferenta, ktéry ztozyt oferte.

7.3. Z Oferentem, ktérego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, podpisana zostanie umowa
o wspotpracy.

8. Warunki udzielenia zamdwienia

8.1. W przypadku, gdy otrzymane oferty bedy przewyiszaty $rodki dostepne na udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentami na pismie.

8.2. Oferenci ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

8.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.5. Zamawiajgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
8.6. Rozliczenia finansowe z Wykonawcg odbedzie sie na podstawie rachunku Iub faktury
wystawionych przez Wykonawce po zrealizowaniu catosci zamdwienia. Wynagrodzenie ptatne na
rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Wykonujgcego prawidtowej
pod wzgledem formalnym i merytorycznym faktury.

8.7. Zamédwienie jest wspodtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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8.8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg stosowanie
nastepujacych kar umownych:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% ceny catkowitej
brutto w przypadku nienalezytego wykonania zamdwienia.

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20% ceny catkowitej
brutto za Przedmiot Umowy z tytutu odstgpienia od Umowy przez Wykonawce lub przez
Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

8.9. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne.

8.10. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
8.11. W przypadku koniecznosci podania przez Zamawiajgcego danych osobowych studentow w celu
wykonania ustugi, zostanie podpisana umowa powierzenia danych osobowych.

9. Zawarcie umowy.
Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg wybranym w postepowaniu umowe.
10. Warunki zmian umowy.

10.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby studentéw skierowanych na szkolenie.
Zmiana bedzie polegata na zmniejszeniu liczby studentéw ze wzgledu na nieprzewidziane zdarzenia
losowe lub nagtg rezygnacje zakwalifikowanej osoby.

10.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu zaje¢ z podaniem innego terminu na
7 dni przed planowanym terminem realizacji szkolenia ze wzgledu na zmiany wynikajace z organizacji
planu zaje¢ studentdéw na Wydziale Biologii Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu.

Zatgczniki:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty,

*Zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020":

W celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia publiczne, z wyjgtkiem zamdwieri sektorowych, udzielane przez
beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogq byc¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powiqgzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca stronqg umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w sposob
inny niz wskazane w lit. A-d, jest zobowiqzana przed wezwaniem do zwrotu Srodkéw wykazac istnienie faktycznego
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.”

Sporzadzit:
- mgr Dorota Obiegata — specjalista ds. rozliczen

Poznan, dnia 07.11.2019 .




